Vedligeholdelse af brugere i karakternet

1)l karakternet administration — klik ”Brugere”
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2) Seg efter den bruger du vil administrere — dobbeltklik pa brugeren:

Uniloginnawn: unilz3456

Brugermawn: s lsmerer

Figtige navn: =# L=z=rer

Adagangskode: EEE P e e
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Skolezekreter

Adrministrator

I menuen kan du andre

e Brugernavn (hvis du logger pa uden Unilogin — ellers har det ingen betydning)
e Rigtige navn (Det der vises i f.eks. elevplaner)
e Adgangskode (hvis du logger pa uden Unilogin — ellers har det ingen betydning)



Rettigheder

e Lzerer (har kun adgang til at indtaste)
e Skolesekreteer (har adgang til at indtaste og udskrive)
e Administrator (har adgang til alle menuer)

Tryk “Gem” hvis du har lavet eendringer

Hent nye brugere fra Uni-c.

Er der ansat nye lzrere eller administrativt personale, skal du hente dem ind i karakternet

Uni-c funktioner i

iHer kamn du kontakte UNI-C's Webfeneste /
Opdater personale fra UNI-C's Webtjenste ¢-_—-—-—--
Tryk “Uni-c funktioner” og derefter pa “Opdater personale fra UNI-C’'s webtjeneste”

Operation fuldfert!
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Tryk ”OK”
Sa er alle ansatte som er tilknyttet jeres institition, oprettet i Karakternet.
Slet en bruger fra Karakternet.
Hvis du af en eller anden grund gnsker at slette personale fra Karakternet ggres det pa fglgende made

Sgg efter personen
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Tryk pa slet knappen mens du star pa den
gnskede person

Tryk OK



